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INSTRUCTIVO DE LLENADO

NUMERO DESCRIPCION

1. Anotar el nombre del departamento al que se encuentra adscrito el docente

2. Anotar la fecha de elaboracion de la solicitud

3. Anotar el nUmero de folio que identifica el trdmite

4. Seleccionar el semestre en el que se realizaran las visitas

5. Seleccionar el campus o punto de salida de los estudiantes

6. Anotar el nombre de la asignatura en la que se instrumento la visita

7. Anotar el semestre al que pertenece la asignatura.

8. Anotar la clave del grupo para el que solicita la visita

9. Anotar el nUmero de estudiantes que asistiran a la visita (maximo 40 por grupo)

10. Anotar la o las carreras de los estudiantes que asistiran a la visita

11. Anotar la o las fechas en que se desea realizar la visita

12. Anotar el nombre de la empresa que se desea visitar.
Se consideran dos opciones cuyo orden de prioridad es (1) primera opcidn (2) segunda opcién, para que en caso de que
la empresa (1) no pueda recibir la visita se gestione en la empresa (2).

13. Anotar la direccion de la empresa y su teléfono (en caso de contar con €l)

14. Anotar el nombre y correo electrénico del enlace en la empresa (en caso de contar con ellos)

15. Anotar el rea a observar y el objetivo de la visita

16. Anotar el nombre completo del docente que solicita la visita y firma

17. Anotar nimero de teléfono celular y el correo electrénico del docente

18. Anotar el nombre del jefe de proyecto de vinculacion y firmar

19. Anotar el nombre del jefe del departamento académico y firmar
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